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Scénar pripravy nového predmétu pomoci KOSu

Potrebnost pfipravy nového predmétu je nutné nejprve konzultovat s
vedoucim katedry zodpovédnym za vyuku v oboru, pod ktery pfedmét
tematicky spada. Teprve potom je mozZné zacit s pripravami nového predmétu.

Pfiprava novych predmétl ma béhem akademického roku dva nejzazsi terminy

e predveder zahajeni predbéznych zapist do letniho semestru 2012/2013 (4. 11. 2012)
e predveder zahajeni predbéznych zapist do zimniho semestru 2013/1014 (7. 04. 2013)

Katedra vytvofi novou definici predmétu a pfifadi k predmétu ucitele-garanta a ucitele-editora textl predmétu,
Editor textl predmétu doplni popisné texty v jazyku vyuky a v anglickém prekladu,

Vedouci katedry projedna novy pfedmét s garantem oboru/programu,

Fakulta predmét schvali a zaradi do prislusnych studijnich plana,

Katedra vypiSe predmét pro pfisti semestr.
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Katedra vytvori novou definici predmétu

Pracovnik katedry, ktery ma pridélenu roli STROK (rozvrhar katedry) pouZzije aplikaci iKOS.

eV hlavnim menu zvoli evidence a vypisovdni piedméti => pFehled a soupis predmétii, spusti se formular
,84001 — prehled a soupis predmétl” a v prvni zaloZce je seznam predmétl, které uzivatelova katedra spravuje,

e Na vodorovné listé nastroji klepne na tlacitko <Novy zdznam (F6)> - F6 je horka klavesa pro tuto akci,

e Otevre se zdlozka , Detail predmétu”, uzivatel postupné vyplni vSechna v této chvili prdzdna pole. Kdyz na to které
pole najede kurzorem mysi, objevi se bublinova napovéda k danému poli,

e Po dokondeni vyplfiovani pouZzije na vodorovné listé nastroju tlacitko <UloZeni zmén (F2)>,
e Prejde do zdlozky ,Ucitelé ...

“«

a vyplni seznam ucitell predmétu. Mezi nimi Musi priradit alespor jednoho s rolemi
e garant ... uCitel s touto roli je v KOSu ,,pouze oznacen, jako garant, nema v KOSu Zadna prava,

e editor textl predmétu ... ucitel s touto roli mZe upravovat popisné texty predmeétu, tato role neni vdzdna na roli
garant,
e Pokud nepredda predmét editorovi k doplnéni popisnych textl predmétu, mlze je doplnit sdm v zaloZce formulare
,Editace textd“. VZdy zaskrtne jedno z poli a do editacniho okna vepiSe pfislusny text. Kazdy text se musi samostatné
uloZit (klavesa F2).

Editor texti predmétu doplni popisné texty

Editor textl predmétu, ktery nema uzivatelskou roli STROK poutZije aplikace KOSi.
e Po prihlaseni doporucuji pro tento typ prace zaskrtnout v zalozce ,Dom0“ volbu ,UdrZovat trvalé prihldseni“,
e Spusti formular PFedméty => Editace textii pfedméti,
e Ve vybérovém okné ,Pfredmét” se uzivateli nabidnou pouze pfedméty, u nichZ je ptifazen jako editor texti predmétu,
e Zvoli nové pfifazeny predmét,
o Klepne na tlac¢itko <Nacist texty> - u nového predmétu zlistanou asi pole pro jednotlivé texty prazdna ,

e Doporucuji po kazdém vypinéném oknu sjet ve formulari dolli a klepnout na tlac¢itko <UlozZit>. Pfedejde se tak mozné
ztraté dat z dlivodu vyprseni ¢asového limitu pro praci.
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Fakulta predmét schvali a zaradi do prislusnych studijnich planu

e Vedouci katedry pozada garanta programu/oboru o schvaleni pfedmétu.
e Garant programu/oboru da pokyn uZivateli s roli STSSP (spravce studijnich plana fakulty), aby uvedl predmét do
stavu schvéleny a aby ho zaradil do relevantnich studijnich planu se zvolenou roli.
e UZivatel s roli STSSP poutZije aplikaci iKOS
eV hlavnim menu zvoli evidence a vypisovdni pfedmétii => 84002 — schvalovani predméti,
e Na ndstrojové listé zvoli tlacitko <Zadani dotazu (F7)>,
e Do pole “Kéd” vepise kéd predmétu,
e Na listé nastrojll zvoli <Provedeni dotazu (F8)>,
e U vybraného predmétu vlozi kurzor do pole “S(tav predmétu)” a v nastrojové listé zvoli tlacitko
<Seznam hodnot - LIST (F3)> a zvoli jednu z nabizenych hodnot — S (schvdlen),
e Do pole “Schvélen” vlozi datum, kdy byl predmét schvdlen garantem,
o Do pole E1 a pole E2 vlozi pfiznaky exportu pro generator bilé knihy - podle nabidky (F3) zvoli nej¢astéji hodnotu
9 — exportovat vsechny atributy.
e UZivatel s roli STSSP
eV hlavnim menu zvoli studijni plany => 84301 - pfiprava skupin pfedméti,
e Dotazem vybere skupiny s roli, kterou ma predmét zaujmout ve studijnich planech
o Na listé nastroja zvoli tlacitko <Zadani dotazu (F7)>,
o Umisti kurzor do pole “Role” vlozi spravny kdd role (PP, PO, VO, PZ, nebo V),
o Na listé nastroja zvoli tlacitko <provedeni dotazu (F8)>,
=  Postupné pro skupiny, do kterych chce predmét vloZit
o Umisti kurzor na skupinu,
Prejde do zalozky , Predméty skupiny”,
Na listé nastroju klepne na tlac¢itko <Novy zdznam (F6)>,
Na nové vzniklém radku umisti kurzor do pole , Kéd“ a vepiSe kdd nové vytvoreného predmeétu (pripadné
pouzije nabidku moznych hodnot, kterou vyvola klavesou <F3>,
o PovloZeni kédu stiskne kldvesu <Enter> a do zbyvajicich poli se automaticky dotdhnou atributy
predmétu,
o Doplni do pole ,,Doporuceny semestr” pofadové Cislo semestru, ve kterém se studentovi doporucuje,

aby si pfedmét pripadné zapsal (u bakalarskych predmétl to je hodnota 1 az 6, u magisterskych 1 az 4. U
doktorskych se vlozi hodnota 0.
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Katedra vypiSe predmét pro pristi semestr

Pfed zahajenim predbéznych zapisl do pristiho semestru (viz harmonogram akademického roku) uzivatel s roli
STROK (rozvrhat katedry) pouZije aplikaci iKOS

e v hlavnim menu zvoli evidence a vypisovdni predmétii => 85102 — vypisovdni a klasifikace predmétii,

e v prvni zadloZce formulare ,Vypsani predmétu” zvoli na listé nastroja tlacitko <Novy zdznam (F6)>,

e Ujisti se, Ze v poli ,,Semestr” se doplnil spravny kdd semestru,

e umisti kurzor do pole ,, K6d“ a pouZije nabidku moznych hodnot, kterou vyvola kldvesou <F3> nebo tlac¢itkem
<Seznam hodnot — LIST (F3)> na nastrojové listé,

e v nabidce pfedmétll najede na obmysleny predmét a klepnutim na tlacitko ,,OK” prevezme kod zvoleného
predmétu do pole ,Kéd“ na novém radku,

e po klepnuti na kldvesu <Enter> dojde k automatickému doplnéni atributd predmétu do zbyvajicich poli fadku,

e upravi kapacitu predmétu a kapacitu jednotlivé cvicebni paralelky.
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pracuje-li v ramci pripravy predbéznych zapisu, zkontroluje, Ze v poli ,hlidat kapacitu predmétu pfi zapisu na
predmét studentem nebo referentkou”
na listé nastrojl pouZije klavesu <UloZeni zmén (F2)>
zpracoval Ing. Ivan Halaska
spravce studijnich pland FIT



